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ANNEXE 1 : Schématisation de la nouvelle procédure de gestion des frais professionnels rédigée par Bertrand ROUSSELLE

Le demandenr "| Le ﬁwqaava e L'assistant.e de qestion Le comptable valide le montant
Compléte U'état de service Atteste des ™| saisit Les informations sur | du remboursement et enteqistre les
Jrads chague fin de Replacements tableur et calcule le opérationsen nqxﬁw@&&m pour
semaine et joint les effectués. IL Les montant & rembourser sur mettre & jour le bulletin de
Justificatifs. Cet transmet A Labase des ustificatifs salaire.
Etat de frais intiqre Vassistant.e de Journis. I transmet
tous les déplacements estion. Uensemble au comptable. p — -

\A 7 g P A wmnn\ﬁ%& de son bulletin
effectués durant La .

. e salaire, le demandenr
semaine. Il Les A
contrile Les sommes
transmet Au
. pergues.

ﬂ&\aqxwx\rm de service. Source intermne

ANNEXE 2 : Nouvelles modalités de remboursement des frais professionnels établies par Bertrand ROUSSELLE

Carburant Sans maximum Sur justificatifs
Parking et péage Sans maximum | Sur justificatifs
Forfait
Repas 12 euros TTC/ repas (midi, soir) | Sur justificatifs
9 euros TTC / petit-déjeuner

s Forfait e e
Nuitée 60 euros TTC Sur justificatifs
Titre de transport (train, . P
avion, métro, etc.) Sans maximum Sur justificatifs

Source interne

BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR ASSISTANT DE GESTION PME PMI

SESSION 2016
Organisation et Gestion de la PME
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